

মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের মে ২০১৩ মাসের  কার্যাবলি সম্পর্কিত প্রতিবেদন 
মন্ত্রণালয়/বিভাগের নামঃ   মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ

  
প্রতিবেদনাধীন মাসের নামঃ মে ২০১৩  
               প্রতিবেদন প্রস্তুতের তারিখঃ ০৫ মে  ২০১৩
(১)
প্রশাসনিকঃ  
ক. ১
কর্মকর্তা/কর্মচারীদের সংখ্যা (রাজস্ব বাজেটে)
	সংস্থার স্তর
	অনুমোদিত পদ
	পূরণকৃত পদ
	শূন্যপদ

	মন্ত্রণালয়ঃ   মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ
	২১০
	১৭৯
	৩১

	অধিদপ্তর/সংস্থা/সংযুক্ত অফিসঃ দুর্নীতি দমন কমিশন 
	১,০৭৩
	৮০৫
	২৬৮

	মোট
	১,২৮৩
	৯৮৪
	২৯৯


ক. ২
শূন্য পদের বিন্যাস 
	মন্ত্রণালয়/বিভাগ/ সংস্থা
	অতিরিক্তসচিব/ তদূর্ধ্ব পদ
	জেলা কর্মকর্তার পদ (যেমন ডিসি, এসপি)
	অন্যান্য ১ম শ্রেণির পদ
	২য় শ্রেণির পদ
	৩য় শ্রেণির পদ
	৪র্থ শ্রেণির পদ
	মোট

	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ
	-
	-
	০৫
	১৪
	
০৮
	
০৪
	
৩১

	দুর্নীতি দমন কমিশন
	-
	-
	৭৮
	৩৯
	   ১৪৭
	০৪
	   ২৬৮*


* সুপারনিউমারারি পদ ব্যতীত।
ক. ৩ 
অতীব  গুরুত্বপূর্ণ (strategic) পদ শূন্য থাকলে তার তালিকা
	ক্রমিক 
	মন্ত্রণালয়/বিভাগ
	গুরুত্বপূর্ণ শূন্য পদের নাম
	গুরুত্বপূর্ণ শূন্য পদের সংখ্যা
	মোট গুরুত্বপূর্ণ শূন্য পদের সংখ্যা

	১।
	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ 
	-
	-
	-

	২।
	দুর্নীতি দমন কমিশন
	-
	-
	-


ক. ৪
 নিয়োগ/পদোন্নতি প্রদান
	মন্ত্রণালয়/বিভাগ/ সংস্থা
	প্রতিবেদনাধীন মাসে পদোন্নতি
	নতুন নিয়োগ প্রদান
	মন্তব্য

	
	কর্মকর্তা
	কর্মচারী
	মোট
	কর্মকর্তা
	কর্মচারী
	মোট
	

	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ
	-
	০১
	০১
	-
	-
	-
	০১ জন  কর্মচারীকে প্রশাসনিক কর্মকর্তা পদে পদোন্নতি দেওয়া হয়েছে। 

	দুর্নীতি দমন কমিশন
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


ক.৫
শূন্য পদ পূরণে বড় রকমের কোন সমস্যা থাকলে তার বর্ণনাঃ নেই।
খ. ১
ভ্রমণ/পরিদর্শন (দেশে-বিদেশে)

	
	 মন্ত্রী
	প্রতিমন্ত্রী/ উপমন্ত্রী 
	মন্ত্রিপরিষদ সচিব
	মন্তব্য

	
	দেশে
	বিদেশে
	দেশে
	বিদেশে
	দেশে
	বিদেশে
	

	ভ্রমণ/পরিদর্শন
	-
	-
	-
	-
	০১ দিন
	-
	-

	উন্নয়ন প্রকল্প পরিদর্শন
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	পার্বত্য চট্টগ্রামে ভ্রমণ
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	


খ.২
উপরোক্ত ভ্রমণের পর ভ্রমণ বৃত্তান্ত/পরিদর্শন প্রতিবেদন দাখিলের সংখ্যাঃ নেই।
(২)
আইন-শৃঙ্খলা বিষয়ক (স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়ের জন্য): প্রযোজ্য নয়। 
(৩)
অর্থনৈতিক (কেবল অর্থ বিভাগের জন্য): প্রযোজ্য নয়। 
(৪)
উন্নয়ন প্রকল্প সংক্রান্ত
ক.  উন্নয়ন প্রকল্পের অর্থ বরাদ্দ ও ব্যয় সংক্রান্ত প্রকল্পের নামঃ 
	প্রকল্পের নাম
	বর্তমান অর্থ-বছরে এডিপিতে বরাদ্দ
 (কোটি টাকায়)
	প্রতিবেদনাধীন মাস পর্যন্ত ব্যয়ের পরিমাণ (কোটি টাকায়) ও বরাদ্দের বিপরীতে ব্যয়ের শতকরা হার
	প্রতিবেদনাধীন মাসে নতুন প্রকল্প অনুমোদিত হয়ে থাকলে তার  তালিকা
	প্রতিবেদনাধীন মাসে মন্ত্রণালয়ে এডিপি রিভিউ সভার তারিখ
	মন্তব্য

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬

	Supporting the Good Governance Programme (SGGP)
	০.৫৫ 
	-
	-
	-
	-

	Preparatory Activities to Develop and Implement Enabling Open Government Project (EOGP)
	৭.০০ 
	-
	-
	- 
	প্রকল্পের ক্রয় কার্যক্রম ০৫টি প্যাকেজের মধ্যে  ০২টি প্যাকেজের কাজ সম্পন্ন হয়েছে, একটির কাজ চলমান রয়েছে এবং অন্য দু’টি প্যাকেজের কার্যক্রম বন্ধ করা হয়েছে। নতুন একজন পরামর্শক যোগদান করেছেন। নতুন পরামর্শকসহ যোগদানকারী পরামর্শকের  সংখ্যা মোট ০৩ জন।


খ.  প্রকল্পের অবস্থা সংক্রান্ত 
	প্রতিবেদনাধীন মাসে সমাপ্ত প্রকল্পের  তালিকা
	প্রতিবেদনাধীন মাসে উদ্বোধনকৃত সমাপ্ত প্রকল্পের  তালিকা
	প্রতিবেদনাধীন মাসে চলমান  প্রকল্পের কম্পোনেন্ট হিসাবে সমাপ্ত গুরুত্বপূর্ণ অবকাঠামো
	আগামী দু’মাসের মধ্যে উদ্বোধন করা হবে এমন সমাপ্ত প্রকল্পের তালিকা

	-
	-
	-
	-


(৫)
উৎপাদন বিষয়ক (সংশ্লিষ্ট মন্ত্রণালয়কে পূরণ করতে হবে): প্রযোজ্য নয়।
(৬)
প্রধান প্রধান সেক্টর কর্পোরেশনসমূহের লাভ/লোকসানঃ প্রযোজ্য নয়।


(৭)
অডিট আপত্তি
ক.
অডিট আপত্তি সংক্রান্ত তথ্য 
	মন্ত্রণালয়/সংস্থার নাম
	অডিট আপত্তির সংখ্যা
	টাকার পরিমাণ
(লক্ষ টাকায়)
	ব্রডশীটে জবাবের সংখ্যা
	নিষ্পত্তির সংখ্যা
	জের
	মন্তব্য

	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ 
	১০টি
	২৮.৩৭
	-
	-
	১০টি
	মে ২০১৩ মাসে কোন অডিট আপত্তি নিষ্পত্তি হয়নি।
বর্তমানে ১০টি অনিষ্পন্ন অডিট আপত্তির মধ্যে ০৭টির বিষয়ে ঢাকার ৪র্থ সহকারী জজ আদালতে মামলা (মামলা নং-৭/২০০০) বিচারাধীন আছে। এ ছাড়া ২০০৭-০৮ থেকে ২০১১-১২ অর্থ-বৎসর পর্যন্ত সময়ের ৩টি অডিট আপত্তি অনিষ্পন্ন রয়েছে।

	বিলুপ্ত বিভাগীয় উন্নয়ন বোর্ড ও বিলুপ্ত উপকূলীয় দ্বীপাঞ্চল উন্নয়ন বোর্ড
	৩৬টি
	৩১৬.২৮
	-
	০৩
	৩৩টি
	ত্রিপক্ষীয় অডিট কমিটির সভা অনুষ্ঠানের মাধ্যমে আপত্তিসমূহ নিষ্পত্তির কার্যক্রম চলমান  রয়েছে। 


	দুর্নীতি দমন কমিশন
	০৫টি
	৭০০.০০
	০৪টি 
	০১
	০৪টি
	-

	মোট
	৫১টি
	১,০৪৪.৬৫
	০৪টি
	০৪টি
	৪৭টি
	-


খ.  অডিট রিপোর্টে গুরুতর/বড় রকমের কোন জালিয়াতি/অর্থ আত্মসাৎ, অনিয়ম ধরা পড়ে থাকলে সে সব কে‌ইসের  তালিকাঃ নেই।
(৮)
শৃঙ্খলা/ বিভাগীয় মামলা (মন্ত্রণালয়/বিভাগ ও অধিদপ্তর/সংস্থার সম্মিলিত সংখ্যা) 
	মন্ত্রণালয়/অধিদপ্তর/
সংস্থাসমূহে পুঞ্জীভূত 
মোট বিভাগীয় মামলা
(প্রতিবেদনাধীন
 মাসের ১ তারিখে)
	প্রতিবেদনাধীন মাসে শুরু হওয়া মামলার সংখ্যা
	প্রতিবেদনাধীন মাসে মামলা নিষ্পত্তির সংখ্যা
	অনিষ্পন্ন বিভাগীয় মামলার সংখ্যা
	বর্তমান অর্থ-বৎসরে 
মোট নিষ্পত্তিকৃত মামলার সংখ্যা


	
	
	চাকরিচ্যুতি/বরখাস্ত
	অন্যান্য দন্ড
	অব্যাহতি
	
	

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬
	৭

	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ
	-
	-
	-
	-
	-
	০২

	দুর্নীতি দমন কমিশন- ১৬              
	-
	-
	-
	-
	১৬
	০৯


(৯)
মানবসম্পদ উন্নয়ন  
ক.    
প্রতিবেদনাধীন মাসে সমাপ্ত প্রশিক্ষণ কর্মসূচি 
	মন্ত্রণালয়/সংস্থা
	ক্রমিক
	     প্রশিক্ষণ কর্মসূচির নাম
	প্রশিক্ষণের  
মেয়াদ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	উদ্যোগী সংস্থা/এজেন্সীর নাম
	অংশগ্রহণকারীর সংখ্যা

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬

	মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ
	১। 
	6th English Language Course  
	০৫-৩০ মে ২০১৩
	বিসিএস প্রশাসন একাডেমি
	০১ (এক) জন
সিনিয়র সহকারী সচিব

	
	২। 
	Human Resource Management 
	০৫-০৯ মে ২০১৩
	জাতীয় পরিকল্পনা ও উন্নয়ন একাডেমি
	০১ (এক) জন 
সিনিয়র সহকারী সচিব

	
	৩।
	 1st Orientation
	২৬-৩০ মে ২০১৩
	বিসিএস প্রশাসন একাডেমি 
	০২ (দুই) জন
সহকারী সচিব 

	
	৪।
	Conduct & Discipline  
	২৮ এপ্রিল ২০১৩ থেকে
 ০২ মে ২০১৩
	আরপিএটিসি, ঢাকা
	০১ (এক) জন
প্রশাসনিক কর্মকর্তা 

	
	৫।
	Financial Management 
	১৯-৩০ মে ২০১৩
	আরপিএটিসি,ঢাকা
	০১ (এক) জন। 
প্রশাসনিক কর্মকর্তা

	
	৬।
	Modern Office Management Course
	০৫-১৩ মে ২০১৩
	আরপিএটিসি, ঢাকা
	০১ (এক) জন। 
প্রশাসনিক কর্মকর্তা

	দুর্নীতি দমন কমিশন
	-
	-
	-
	-
	-


খ. মন্ত্রণালয়/অধিদপ্তরে কোন ইন্-হাউস প্রশিক্ষণের  আয়োজন করা হয়ে থাকলে তার বর্ণনাঃ নেই।
গ. প্রশিক্ষণ কর্মসূচিতে কর্মকর্তা/কর্মচারীদের অংশগ্রহণ বা মনোনয়নের ক্ষেত্রে বড় রকমের কোন সমস্যা থাকলে তার বর্ণনাঃ নেই।        
ঘ.  মন্ত্রণালয়ে অন্ দ্য জব ট্রেনিং (OJT) এর ব্যবস্থা আছে কি না; না থাকলে অন্ দ্য জব ট্রেনিং আয়োজন করতে  বড় রকমের কোন অসুবিধা আছে কি নাঃ হ্যাঁ, অন্ দ্য জব ট্রেনিং এর ব্যবস্থা আছে। কোন অসুবিধা নেই। 
ঙ. প্রতিবেদনাধীন মাসে প্রশিক্ষণের জন্য বিদেশ গমনকারী কর্মকর্তার সংখ্যাঃ নেই।
(১০)   উল্লেখযোগ্য কার্যাবলি/সমস্যা-সঙ্কট
ক.  প্রতিবেদনাধীন মাসে নতুন আইন, বিধি ও নীতি প্রণয়ন হয়ে থাকলে তার তালিকা 
খ.  প্রতিবেদনাধীন মাসে অতীব গুরুত্বপূর্ণ/উল্লেখযোগ্য কার্যাবলি 
(১) মন্ত্রিসভার ০৩টি, সরকারি ক্রয় সংক্রান্ত মন্ত্রিসভা কমিটির ০৩টি, অর্থনৈতিক বিষয় সংক্রান্ত মন্ত্রিসভা কমিটির ০১টি, প্রশাসনিক উন্নয়ন সংক্রান্ত সচিব কমিটির ০৩টি এবং মন্ত্রিসভা-বৈঠকে গৃহীত সিদ্ধান্তসমূহের বাস্তবায়ন অগ্রগতি পর্যালোচনা সম্পর্কিত ০৪টি আন্তঃমন্ত্রণালয় সভা অনুষ্ঠিত হয়। এছাড়া ৩০ মে ২০১৩ তারিখে রূপপুর নিউক্লিয়ার পাওয়ার কোম্পানি লিমিটেড গঠন সংক্রান্ত একটি আন্তঃমন্ত্রণালয় সভা অনুষ্ঠিত হয়।
(২) ২৭ মে ২০১৩ তারিখে মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর সভাপতিত্বে প্রশাসনিক পুনর্বিন্যাস সংক্রান্ত জাতীয় বাস্তবায়ন কমিটি (নিকার)-এর ১০৮তম সভা অনুষ্ঠিত হয়।
(৩) বিভাগীয় কমিশনার এবং মেট্রোপলিটন পুলিশ কমিশনারগণের কাছ থেকে প্রাপ্ত পাক্ষিক গোপনীয় প্রতিবেদনের ভিত্তিতে ১৪ ও ৩০ মে ২০১৩ তারিখে মাননীয় প্রধানমন্ত্রী বরাবর দুইটি সার-সংক্ষেপ প্রেরণ করা হয়।
(৪) বিভাগীয় কমিশনারগণের মাসিক সমন্বয় সভা ৩১ মে ২০১৩ তারিখে অনুষ্ঠিত হয়। সভায় ২০টি সিদ্ধান্ত গৃহীত হয়।
(৫) সমরপুস্তক হালনাগাদকরণ সংক্রান্ত আন্তঃমন্ত্রণালয় কমিটির সভা ২০ মে ২০১৩ তারিখে অনুষ্ঠিত হয়।
(৬) জেলা প্রশাসক সম্মেলন ২০১২-এ গৃহীত স্বল্পমেয়াদি ১৩০টি সিদ্ধান্তের মধ্যে ১২২টি (৯৩.৮৪ শতাংশ) , মধ্যমেয়াদি ১৭২ সিদ্ধান্তের মধ্যে ১৪৫টি (৮৪.৩০ শতাংশ) এবং দীর্ঘমেয়াদি ২৩১টি সিদ্ধান্তের মধ্যে ১৬২টি (৭০.১২ শতাংশ)  সিদ্ধান্ত বাস্তবায়িত হয়।
(৭) ১৬ মে ২০১৩ তারিখে ময়মনসিংহ জেলা আইন-শৃঙ্খলা কমিটি ও গাজীপুর জেলা উন্নয়ন ও সমন্বয় কমিটির সদস্যদের সঙ্গে মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের দু’টি ভিডিও কনফারেন্স অনুষ্ঠিত হয়। 
(৮) ০৬ মে ২০১৩ তারিখে দেশের তৈরি পোশাক কারখানাসমূহ সরেজমিনে পরিদর্শনপূর্বক এ শিল্পে নিরাপদ কর্মপরিবেশ সুরক্ষা, দুর্ঘটনা প্রতিরোধ এবং শ্রমিক কল্যাণ নিশ্চিতকরণ সংক্রান্ত বিষয়ে সুপারিশসহ প্রতিবেদন প্রদানের জন্য একটি কমিটি গঠন করা হয়। 
(৯) ২৭ মে ২০১৩ তারিখে জাতীয় ও আঞ্চলিক মহাসড়কের উপর ও পার্শ্বে অবস্থিত হাটবাজার অপসারণ/স্থানান্তর এবং জাতীয় ও আঞ্চলিক মহাসড়কে চলাচল অনুপযোগী শ্যালো ইঞ্জিন চালিত নছিমন, করিমন, ভটভটি ও বৈদ্যুতিক ব্যাটারি চালিত ইজিবাইক প্রভৃতি চলাচল নিষিদ্ধ করত: মহাসড়কে যান চলাচল নির্বিঘ্ন করার উদ্দেশ্যে নিরাপদ সড়ক সংক্রান্ত একটি মন্ত্রিসভা কমিটি গঠন করা হয়।
(১০) বিদ্যুতের সাশ্রয়ী ব্যবহার নিশ্চিতকরনের লক্ষ্যে এয়ারকুলার সর্বনিম্ন ২৪ ডিগ্রি সেলসিয়াস তাপমাত্রায় ব্যবহার সংক্রান্ত সরকারি সিদ্ধান্ত বাস্তবায়ন নিশ্চিতকরণের লক্ষ্যে সকল সরকারি, আধাসরকারি, স্বায়ত্ত্বশাসিত, আধা স্বায়ত্ত্বশাসিত ও সংবিধিবদ্ধ প্রতিষ্ঠানের সকল পুরুষ কর্মকর্তা মাচ-নভেম্বর সময়ে আনুষ্ঠানিক বাধ্যবাধকতা না থাকলে স্যুট-টাই পরিধান না করে অফিসে প্যান্ট-শার্ট (অর্ধ/পুরা হাতা) পরিধানের জন্য মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ থেকে ইতঃপূর্বে জারিকৃত পরিপত্রটি অনুসরণের বিষয়ে পুনরায় অনুরোধ জানিয়ে ১৩ মে ২০১৩ তারিখে একটি পরিপত্র জারি করা হয়। 
(১১) বাজারে ফরমালিনমুক্ত খাদ্য নিশ্চিতকল্পে করণীয় নির্ধারণে মতবিনিময় সভার সিদ্ধান্ত বাস্তবায়ন বিষয়ে প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য জেলা প্রশাসকগণকে অনুরোধ জানিয়ে ১৭ মে ২০১৩ তারিখে  পত্র দেওয়া হয়। 
(১২) বাংলাদেশের মহামান্য রাষ্ট্রপতি জনাব মোঃ আবদুল হামিদ ০৪ মে ২০১৩ তারিখ সিঙ্গাপুরের উদ্দেশে ঢাকা ত্যাগ এবং ০৯ মে ২০১৩ তারিখ ঢাকায় প্রত্যাবর্তনকালে হযরত শাহজালাল আন্তর্জাতিক বিমানবন্দরে রাষ্ট্রাচারের দায়িত্ব পালন করা হয়।
(১৩) ২৪ এপ্রিল ২০১৩ তারিখ সকালে সাভারে অবস্থিত একটি বহুতল ভবন ধসে মর্মান্তিক দুর্ঘটনায় নিহতদের  জন্য গভীর শোক ও দুঃখ প্রকাশ করা হয় এবং তাদের আত্মার মাগফেরাত কামনা করে মন্ত্রিসভার ২৯ এপ্রিল ২০১৩ তারিখের বৈঠকে গৃহীত শোকপ্রস্তাবটি সকলের জ্ঞাতার্থে ০২ মে ২০১৩ তারিখে গেজেটে প্রকাশ করা হয়।
(১৪) গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকারের মাননীয় প্রধানমন্ত্রী শেখ হাসিনা 2nd Asia Pacific Water Summit-এ অংশগ্রহণের লক্ষ্যে ১৯ মে ২০১৩ তারিখ থাইল্যান্ডের উদ্দেশে ঢাকা ত্যাগ এবং ২১ মে ২০১৩ তারিখ ঢাকায় প্রত্যাবর্তনকালে হযরত শাহজালাল আন্তর্জাতিক বিমানবন্দরে রাষ্ট্রাচারের দায়িত্ব পালন করা হয়। 
(১৫) অর্থনৈতিক শুমারি-২০১৩ এর দ্বিতীয় পর্বের কাজ সম্পাদনে সহায়তা প্রদানের জন্য গত ২১ মে ২০১৩ তারিখে সংশ্লিষ্ট জেলা প্রশাসকগণ বরাবর পত্র প্রেরণ করা হয়।
(১৬) জাতীয় শুদ্ধাচার কৌশল বাস্তবায়নের লক্ষ্যে মন্ত্রিপরিষদ সচিবকে সভাপতি করে এ বিভাগের ‘নৈতিকতা কমিটি’ ০৬ মে ২০১৩ তারিখে গঠন করা হয়।
(১৭) জাতীয় শুদ্ধাচার কৌশলের ব্যাপক প্রচার এবং জনঅবহিতকরণের লক্ষ্যে সকল মন্ত্রণালয়/বিভাগ/প্রতিষ্ঠানে মতবিনিময় সভা আয়োজন করার জন্য সকল সচিব, বিভাগীয় কমিশনার এবং জেলা প্রশাসককে পত্র দেওয়া হয়। 
(১৮) জনপ্রশাসনে কাজের গতিশীলতা ও উদ্ভাবনী দক্ষতা বৃদ্ধি এবং নাগরিকসেবা প্রদান প্রক্রিয়া দ্রুত ও সহজীকরণের পন্থা উদ্ভাবন ও চর্চার লক্ষ্যে সরকারের বিভিন্ন মন্ত্রণালয়/বিভাগ, সংস্থা, জেলা ও উপজেলা পর্যায়ে ইনোভেশন টিম গঠন করার জন্য ২০ মে ২০১৩ তারিখে সিনিয়র সচিব/সচিব, সংস্থাপ্রধান, জেলা প্রশাসক ও উপজেলা নির্বাহী কর্মকর্তাগণকে অনুরোধ জানিয়ে পত্র দেওয়া হয়। 
(১৯) প্রতিবেদনাধীন মাসে সারাদেশে ৩,৭৬৪টি মোবাইল কোর্ট পরিচালনা করা হয়। মোবাইল কোর্টে নিষ্পত্তিকৃত মামলার সংখ্যা ছিল ৭,৭৬৩টি এবং আদায়কৃত জরিমানার পরিমাণ ১,২৩,৮৭,০১২ টাকা। 
গ.
আগামী  দুই মাসে (জুন-জুলাই) মাসে সম্পাদিতব্য অতীব গুরুত্বপূর্ণ কাজের তালিকাঃ  
(১) মন্ত্রিসভা-বৈঠক অনুষ্ঠান।
(২) মন্ত্রিসভা-বৈঠকে গৃহীত সিদ্ধান্তসমূহ বাস্তবায়নের অগ্রগতি পর্যালোচনা সম্পর্কিত আন্তঃমন্ত্রণালয় সভা অনুষ্ঠান। 
(৩) মন্ত্রিসভা-বৈঠকে গৃহীত সিদ্ধান্তসমূহ বাস্তবায়নের অগ্রগতি সম্পর্কিত ত্রৈমাসিক প্রতিবেদন প্রণয়ন ও মন্ত্রিসভা-বৈঠকে উপস্থাপন। 
(৪) সরকারি ক্রয় সংক্রান্ত ও অর্থনৈতিক বিষয় সংক্রান্ত মন্ত্রিসভা কমিটির বৈঠক অনুষ্ঠান। 
(৫) প্রশাসনিক উন্নয়ন সংক্রান্ত সচিব কমিটির সভা অনুষ্ঠান। 
(৬) জেলা প্রশাসক সম্মেলন ২০১৩-এর প্রস্তুতিমূলক কার্যক্রম এবং জেলা প্রশাসক সম্মেলন অনুষ্ঠান আয়োজন।   
(৭) আন্তর্জাতিক ও আঞ্চলিক সংস্থায় বাংলাদেশ কর্তৃক চাঁদা প্রদান সংক্রান্ত সচিব কমিটির সভা অনুষ্ঠান।
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